Les 2 grilles d’auto-évaluations (a remplir et a copier / coller P2 et P3 de votre rapport)

éme 7 : 4 :
Rapport de Stage (3°) — Auto-évaluation Découverte Professionnelle
Vous devez vous-méme vous évaluer sur chacun des critéres suivants, en cochant Auto-évaluation
les cases « Fait », « En partie Fait » ou « Non fait » avant de rendre votre rapport.
Merci de faire figurer ce document en 2éme page de votre rapport, apres la page de par I'éleve
couverture.
Fait Fait Non fait
PRESENTATION CONSTRUCTION CONTENU: (En partie)
e Lerapport total doit étre de 3500 mots minimum (présence de
statistiques données par le logiciel de traitement de texte)
e Présence d'une page de garde avec le titre, le nom de I'éléve et de sa
classe et couleur. Présence de cette fiche d’auto-évaluation en page 2
et correctement remplie.
e Présence d'un plan cohérent et logique, matérialisé par un sommaire
et'emploi de titres utilisant des polices de caractéres et des couleurs
homogeénes et respectées. Un plan type est donné a titre d’exemple.
Fait Fait Non fait
CONSTRUCTION & CONTENU: (En partie)
e Présence d'une introduction personnelle composée de deux parties
distinctes (présentation du sujet et du choix du stage (raisons), puis
annonce rédigée du plan)
e Présence d'une description et d’'une analyse personnelle du travail
réellement observé ou effectué.
e Présence d’illustrations et de d’au moins 3 graphiques créés sur un
tableur.
e Présence d'une conclusion, personnelle composée de deux parties
distinctes (synthese, puis élargissement)
e Apport d'une documentation adaptée et efficace. Les sources doivent
étre clairement identifiées dans un paragraphe spécifique
« Sources ». Les portions de textes directement utilisés ou copiés/collés
doivent étre identifiés en bleu italique afin de visualiser facilement le
contenu personnel et les apports bibliographiques.
Fait Fait Non fait
STYLE : (En partie)
e Correction de 'orthographe
e Utilisation d'un niveau de langue approprié a un document écrit ainsi
que d’'un vocabulaire lié au métier de I'entreprise.
EVALUEZ VOTRE NOTE ICI ->




3éme

Rapport de Stage (

) — Grille Auto- évaluation Informatique

Cocher une des 3 cases avec un (X) : 3 possibilités « fait », « En partie fait » ou « non-fait ».

Compléter la case « Moyens informatiques utilisés »

Auto-évaluation
par I'éleve

Merci de faire figurer ce document en 3¢me page de votre rapport, a la suite de la Bareme
grille d’auto-évaluation « Découverte Professionnelle »
e . : : _ Fait Fait Non-
Identification - Auto évaluation — E-mail — Moyens utilisés 4 (En partie) fait
Conventions: Remise de 2_fichiers (Word, Excel - ou équivalents). Noms des fichiers 05
conformes a la convention. Voir document exigences.
E-mail : Expédition du dossier des fichiers par e-mail (pieces jointes) conformément 05
aux consignes. Voir document exigences.
Auto-évaluation : Ce tableau d’auto- évaluation doit étre présent dans le rapport 15
page 3 et correctement rempli. (Mettre des X dans les colonnes correspondantes).
Moyens informatiques utilisés : Logiciel utilisé - Version - Taille du fichier 15
Rapport : A compléter
Graphiques : A compléter
A 10 Fait Fait Non-
Rapport (WORD ou équivalent) (En partie) | fait
Identification: Le rapport de stage doit comporter une page de garde avec un titre, le 1
nom de I'éléve ainsi que sa classe.
Présentation: Le document doit avoir un minimum de 3500 mots (statistiques a 3
indiquer apres les sources). 11 doit étre de présentation agréable et structurée (plan
clairement visible), de forme homogene (paragraphes, sous paragraphes, texte, etc.).
Structuration: Le document doit incorporer une table des matiéres (construite si 3
possible automatiquement) avec numéros de paragraphes et pages. Les pages du
rapport doivent comporter une En-téte et un Pied de page avec le n° de la page.
Illustrations et graphiques: Présence d’illustrations (dessins, schémas, photographies, 1
graphiques) en faisant attention de choisir des documents autorisés par la société.
Sources bibliographiques et textes non personnels clairement identifiés : Les 2
sources bibliographiques (documents ou sites) doivent étre clairement identifiées dans
un paragraphe spécifique. Les portions de textes directement copiés/collés depuis Internet
(ou autre) doivent étre en bleu italique.
. .. 6 Fait Fait Non-
Graphiques (EXCEL ou équivalent) (En partie) | fait
Graphiques: Il est demandé de créer au moins 3 graphiques différents. Les 3x2
graphiques doivent étre clairs, avec un titre, une légende, des unités. Les graphiques
seront réalisés sur Excel (ou équivalent) et copiés dans les paragraphes appropriés.
p . o . L Bonus || Fait Fait Non-
BONUS - Présentation de Synthése (Powerpoint ou équivalent) (Enpartie) | fait
Synthése: Remise d’un fichier Power Point (ou équivalent) avec le nom du fichier Bonus
conforme a la convention et contenant 6 a 10 diapositives. La présentation doit étre une
synthése du rapport de stage (de l'introduction a la conclusion)
EVALUEZ VOTRE NOTE ICI ->




